?E&E\i? HUONG DAN NHAP HQC HOC VIEN TOEI

TU CACH NHAP HQC

1. Nguoi da hoan tat chuong trinh hoc 12 nam dugc bd gido duc quy dinh.

2. Nguoi dat duge NS trong ky thi nang lyc Nhat ngir, J-TEST cép F, NAT-TEST cép 4 tr¢ 1én. Hodc nguoi ¢
nang luc Nhat ngir tuong duong.

THOT HAN NOP HO SO & THOI GIAN THONG BAO KET QUA:

Théang nhap hoc-khoa hoc Thoi gian nhan hd so . Tho,l glaA’n ) Thoi gian nhap hoc
thong bao két qua
HS nhép hoc thang 1 hoi thoai Théng 7 dén thang 9 Dau thang 11 Thang 1
HS nhép hoc thang 4 hoi thoai- tién hoc Théng 9 dén thang 11 Cubi thang 2 Théng 4
HS nhap hoc thang 7 hoi thoai Théng 1 dén thang 3 Gitra thang 5 Thang 7
HS nhap hoc thang 10 hoi thoai- tién hoc Théng 3 dén thang 5 Cudi thang 8 Thang 10

THU TUC NHAP HQC ( cic loai hd so- gidy to cin thiét)

NHUNG GIAY TO NGUOI NHAP HOC CAN CHUAN BI

DON XIN NHAP HOC e Ban than tu viét

e Nguyén quan: ghi diy du phuong (xa) quan (huyén) thanh phé (tinh)

e Noi ¢ hién tai: phai ghi giéng vé6i cac loai chitng minh thu (CMND, passport, ...)

e Noi gui: dia chi xac thuc dugc ghi trén thu hoac cac loai giéy to khac dugce gui tir hoc vién TOEIL
e Noi ghi ho tén: ghi diy du ho va tén. (ghi dung thir ty VN)

LY LICH (2 trang) e Ban than tu viét

® Nguyén quan va noi ¢ hién hién tai: phai ghi glong v6i cac loai chirmg minh thu (CMND, passport,...)

o Noi dung: ghi giéng véi cac loai hd so khac, viét ddy du qua trinh hoc tap va lam viée
(néu 12 nguoi da di lam)

® Qua trinh hoc tap: Ghi tur cép tir tiéu hoc cho dén 3 thang gﬁn thoi diém hién tai.

Néu nam tot nghiép 1a nam hién tai thi ghi r& thoi gian du kién tot nghiép.
Tén truong, thoi diém nhap hoc va tét nghiép ghi giéng véi hoc ba va bang chimg nhan tdt nghiép.

® Qua trinh lam viéc: ghi 16 tén noi lam viéc va chirc vu cong viéce.

Tén noi da hoc tiéng Nhit, thoi gian nhap hoc va tét nghiép ghi gidng vdi gidy chimg nhan cia truong
tiéng Nhat.
D4i voi nhitg ngudi da timg dén Nhat thi ghi thoi gian & Nhat tring véi thoi gian duoc ghi trong passport.

e Dia chi: ghi 1 rang thanh phé(tinh) quan(huyén) phuong(xa).

e Ly do du hoc: ghi rd co duyén va Iy do du hoc Nhét ban. Dbi voi nhitng hoc vién con dang di hoc thi
ndp kém céac chirng chi chuyén mén ma minh dang theo hoc (cac chung chi ngoai ngt hodc cac chung
chi tin hoc v.v...), d6i voi nhiing hoc vién d4 di lam thi ghi rd cong viée va kinh nghiém c6 dugc tir cong
viée do tir co duyén d6 ghi cu thé nganh hoc ma ban than mudn theo hoc, tir d6 ghi rd ké hoach du dinh
sau khi t6t nghiép.

Phuong phap dé hoc tiéng Nhat. Muc dich , 1y do hoc tiéng Nhat. Khong néi phong dai, ma phai viét
mot cach thuc tinh.

e Trong truong hop 1y do du hoc viét trén gidy khac ( khong phai ban miu cua truong TOEI) thi trén gidy
do6 phai ghi 15 1y do du hoc va giai thich rd vi¢c ghi ly do du hoc trén gidy d6. Bén canh viéc ghi rd ly
do du hoc thi phai ghi 13 tén ctia ngudi viét (tén ciia hoc vién) va ky tén hodc dong diu, ghi 1d ngay thang viét.

e Dbi vai hoc vién theo hoc khoa tién hoc, thi ban than thong qua Internet(hodc cdc phuong tién khac)

phai tim hiéu tén truong va nganh hoc ma minh dy dinh hoc va phai viét ra.

BANG TOT NGHIEP & | e Trinh céac bing cip va gidy chimg thanh tich hoc tap cta truong phd théng trung hoc va dai hoc, cao

GIAY CHUNG NHAN ding v.v...( néu da hoc hodc tt nghiép dai hoc, cao ding v.v...)

THANH TICH e Néu c6 diém sai sot trong céc gidy to néu trén (vd: ho tén, tudi, nim sinh, dau niém phong ctia truong

(HOC BA, B ANG DIEM) bi md, s6 nhap sb khong c6, v.v...) thi phai trinh dugc gidy dinh chinh ciia truong.

° B01 véi hoc sinh da tot nghiép trung hoc pho thong thi phai trinh dugc cdc gidy to chimg minh da hoan
tat chuong trinh phd thong trung hoc (bang tot nghiép trung hoc phd thong va hoc ba)

o Trong truong hop da dy thi ki thi t6t nghiép trung hoc pho thong nhung chua nhan bang tét nghiép thi
phai trinh dugc cac gidy to chig minh kha ning duoc tdt nghiép, tuong tu cho truong hop hoc vién
d3 hoan tat chuong trinh dai hoc, cao dang nhung chua nhan bang.




GIAY CHUNG NHAN VE

o Thoi gian hoc ( trén 150 gid) thoi gian hoc (tir ndm nao dén nam nao), cac gido trinh hoc, s6 budi diém

THANH TICH HOC danh cé mat, thanh tich hoc tap va cép d6 dat duoc trong ki thi nang luc Nhat ngir. Tuy nhién, nhitng
TIENG NHAT nguoi chua dat dugce thanh tich trong ki thi ndng lwe Nhét ngir hay khong nhan duoc gidy ching nhén
qua trinh hoc tiéng thftt'trong qua khtr cling nhu nhfrng nguoi vi khong dat dugc trinh d6 can ban tiéng
Nhat nén khong duoc cap Yisa du hoc Nhat, }hi ho so cua hoc vién doé ciing khong dggc tiép nhan.
® Nhiing hoc vién da hoan tat chuong trinh ph6 thong (12 ndm) thi phai trinh dugc gidy chimg nhn
('ban goc) cua: ki thi nang luc Nhat ngir ( toi thiéu NS), J-TEST cap F tro 1én, NAT-TEST cap 5 tré 1én.
Gk CHUNG INELEN o Trong truong hop nguoi dang di 1am
DANG LAM VIEC
COPY PASSPORT e Copy trang c6 hinh chup ) o
® D6i voi nhitng nguoi trude ddy da timg dén Nhat thi phai copy trang ¢ dau cap vysa (cho phép ¢ Nhét,
muc dich ¢ Nhat, thoi han cho phép ¢ Nhat), copy trang cé dau stamp ngay dén va ngay roi Nhat Ban.
HINH CHUP (hinh chup dé | ® Hinh 3x4, hinh méi trong khoang 3 thang tinh t6i thoi diém 1am ho so.

lam passport, hinh th¢)

e Hinh chup chinh dién, tir nguc trd 1én, khong doi nén, khong nhan va khong bi b4n ( mat sau hinh ghi
ho tén va ngay thang nam sinh)

THU TUC NHAP HQC (don xin nhép hoc)

e Cic tai liéu gidy to ndp 1én so xuat nhap canh phai la cac gidy to dwoc cAp phat trong nudc trong thoi han 3 thang.

e Cac tai liéu duoc phat hanh tai Nhat thi gidi han trong vong 1 thang.

e Sau khi nhan dugc don xin nhap hoc cua truong TOEI thi nén copy thanh nhiéu ban roi dién thong tin vao. Giir lai ban mAu chinh dé

liic ciing c6 thé chinh stra dugc nhitng sai s6t néu c6. Mau thi sir dung ban copy d6 16n 14 khd A4( ciing khé v6i mu ciia truong TOEI)
e Ho so phai do chinh hoc vién viét, su dung but bi den hoac but 1ong den dé viét.

« Khong duoc sira chita to ddm hay db 1én
« Khi sira chita khong dugc sir dung bit thy. Danh ddu noi dinh chinh bang cach ké 1én 2 duong dam.
« Khi dién so yéu 1y lich hay dién sao cho khong lam thay di muc in hay kiéu chir.

e Cic gidy chung nhan ndp cho céc co quan khéc nhw cong ty hay trudng hoc v.v...

« Tét ca moi thir déu phai théng nhit v&i nhau nhu tén co quan, con diu hay cac loai gidy t& ctia co quan chuyén dung do.
« Theo trinh ty sau: cong chimng sau khi dugc ki tén va déng déu.

« Nhit dinh phai c6 chit ky (con d4u) tén, dia chi ngudi phat hanh.

« Trong truong hop dia chi hay s lién lac ctia cac co quan trén cac gidy to chuyén dung khong dugc in 4n thi can phai cé ghi chi.

CAC GIAY TO CUA NGUOI TAI TRQ KINH PHI (d6i v6i nguoi chiu trach nhi¢m tai trg kinh phi song tai Viét Nam)

NGUOITAI TROKINH PHICAN PHAI CHUANBI

BAN KHAI CUA NGUOI | e Do chinh nguoi tai trg kinh phi viét
TAI TRO KINH PHI ° Gh1 rd rang cu the Trong truong hop mau gidy danh cho ngudi tai tro viét khong du chd thi c6 thé viét
tiép sang 1 ban gidy m6i, nhung phai ghi 16 ho tén( cia nguoi ti tro kinh phi), ngdy thang va dong déu ki tén.
o Dia chi phai ghi giéng v6i dia chi khai bao trén cac loai chimg minh thu.
® Cich khai bdo v& sinh hoat phi( ciia ngudi duoc tai trg): s6 tién sinh hoat phi phai giri hing thang cho hoc vién.
VD: t6i thidu s tién giri hing thang tir ¥ 70000 dén100000 ¥ (thay dbi tuy theo mdi trudng hop)
e Phuong phap ghi cach chi tra:
VD: [néu hoc vién nhan duoc Vysa cho phép luu trii & Nhat nam thi I thi s& gui tién dén tai khoan do
hoc vién TOEI quy dinh. Chi phi séng & Nhat mdi 6 thang,
hodc tir nam hoc thu 1 thi s€ gui tién s& gui vao tai khoan cua hoc vién.]
BAN CONG CHUNG ® Trong ban cong ching phai ghi rd tén nguoi cd quan hé ( hoc vién), gidi tinh, ngay thang nam sinh va
QUAN HE THAN dia chi.

THUOQC (ddi véi hoc vién)

© Néu ngudi tai tro 1a cha me ctia hoc vién thi phai chimg minh dwgc quan hé d6 ( gidy khai sinh, ho khéu).
Néu nguoi tai tro 1a nguoi than (ho hang) thi ngoai chung minh quan hé vai hoc vién con phai chimg
minh mdi quan hé ddi véi cha me ctia hoc vién va quan hé trong gia dinh.

o Dia chi hién tai: ghi giéng v6i dia chi dwoc ghi trong chimg minh thur.

CHUNG MINH TAI
CHINH (TK guri ngén hang)

o Tién trong tai khoan phai Ia tién Viét Nam, khong tinh ngoai té (chi quy ddi ra s ngoai té trong USD,
JPY trén gidy dich, phai c6 con ddu ngan hang noi mé tai khoan). S tién guri trong tai khoan phai bao
ddm chi trd dugc mirc hoc phia 670,000 yén/nam va sinh hoat phi 100,000 yén/thdng trong 2 ndm (tai
khoan t6i thiéu phai ¢ twong duong 3,600,000 yén)

BAN SAO TAI KHOAN
TIET KIEM

(bao dam duoc kha nang tai
tro cac khoan phi du hoc)

e Copy ban chimg minh tai khoan giri (3 nam tinh t&i thoi diém 1am hd so). Ban copy phai rd rang, khé
gidy A4.

e Néu nguoi tai tro 1a cha me thi ghi tén ctia ngudi nio ciing dwoc, con truong hop ngudi tai trg 1a than
thich thi phai ghi dich danh tén nguoi tai trg.

e Phin dudi cua ban sao phai ghi 1 ngay thang nim tic thanh ban sao, ho tén ngudi tai trg, quan hé véi
hoc vién, xac nhén cua trudng tiéng Nhat,. ..




CHUNG MINH CONG ® Chung nhén cua co quan noi dang lam viéc, nam bét dau lam viée, chirc vu cong viée.
VIEC o Di v6i nguoi kinh doanh doc 1ap thi can gidy phép kinh doanh
) ® Ban copy, ban dich, phai ¢6 con déu cong ching day du ngay thang nam. .
® Ban copy céc loai gidy phép kinh doanh, néu c6 chd khong doc duge thi phai bo sung ban chiing minh.
BAN CHUNG MINH ® Ban ching minh chi tiét thu nhap trong 3 ndm tir qué khir tinh dén thoi diém hién tai.
THU NHAP
BAN CHUNG MINH e Trong truong hop vién chire hodc ngudi tur kinh doanh, phai trinh duoc gjéy nodp thué ( trén luong hodc
THUE thu nhép cua doanh nghiép) cua s¢ thu€ trong 3 nam tinh tir qua khar dén thoi diém hién tai.

CAC GIAY TO CUA NGUOI TAI TRQ KINH PHI (dbi véi hién tai dang sinh song hosic 1am viéc tai Nhat Ban)

NGUOITAI TROKINH PHICAN PHAICHUANBI

BAN KHAI CUA NGUOI
TAI TRO KINH PHI

e Do chinh ngudi tai tro kinh phi viét

® Viét 15 ly do tai trg va ly do quan hé véi hoc vién (nguoi duogc tai trg)

e Dia chi phai ghi giéng véi thé thuong tra( {152 ), gidy dang ki( &4%/51 22 ), va gidy ching minh quan
hé v&i nguoi duogc tai tro.

e Sinh hoat phi trong khoang 30000 yén dén 40000 yén/ thang (trong truong hop cung sinh séng sau khi
dén Nhat Ban)

e Phuong cach tai trg: vd: chi tra toan b hoc phi, sinh hoat phi, va tién tidu vit khoang 30000 yén/ thang.

BAN CONG CHUNG
QUAN HE THAN
THUOQC (dbi vé6i hoc vién)

e Trong ban chimg minh quan h¢ ghi rd tén nguoi cé quan hé (hoc vién), gidi tinh, ngay thang nam sinh
va dia chi.

© Néu ngudi tai tro 1a cha me ciia hoc vién thi phai chimg minh dwgc quan hé d6 ( gidy khai sinh, ho khéu).
Néu nguoi tai tro 1a nguoi than (ho hang) thi ngoai ching minh quan hé vai hoc vién con phai chimg
minh mdi quan hé d6i v&i cha me ctia hoc vién va quan hé trong gia dinh.

o Dia chi hién tai: ghi giéng véi dia chi dwoc ghi trong ching minh thu.

GIAY CHUNG MINH TAI | e Phai la déng Yén Nhat, khong chép nhan céc loai ngoai t¢. Sé tién trong tai khoan tiét kiém phai dam

KHOAN TIET KIEM bao duogc viéc chi tra cho hoc phi va cac khoan phi sinh hoat khac ciia nguoi duoc tai tro (hoc vién)

CHUNG MINH CONG e Phai c¢6 gidy xac nhan hién dang lam viéc va tén cong ty(da dang ki) do nguoi dai dién cong ty hoac

VIEC giam ddc xac nhan.

o Di v6i nguoi kinh doanh doc, phai trinh dugc phép kinh doanh ( #7] 3 ), gidy thong bio xac nhan
(FfE5E 1453 ). Tuy nhién dbi v6i nguoi kinh doanh trong cac nganh dich vu an choi hodc mai ddm
thi khong cé tu cach 1am nguoi tai tro.

® Vi cac nghé nghiép khac thi phai trinh duoc gidy chimg nhan dang lam viée( 7ERk IR ).

BAN CHUNG MINH e Phai la gidy to dwoc cip phat trong khoang 1 thang tinh t&i thoi diém hién tai.

THUE o Gidy ching nhan ndp, thué thu nhép ca ndm trong 3 ndm tinh t&i nam hién tai do quan ( [X ) huyén
(1) cp. hodc cac gidy to khac c6 thé chimg minh dugc viéc dong thué ca nam trong 3 nam tinh t&i
nam hién tai,

THE THUONG TRU e Cac loai gidy to phai 1a gidy to méi duoc cAp phat trong vong 1 thang tinh t¢i thoi diém hién tai

(R Céc gidy to c6 ghi quan hé cua céc thanh vién trong gia dinh

Déi véi ngoai kidu sinh séng va 1am viéc tai Nhét thi phai trinh dwoc gidy chimg minh da dang ki ngoai
kleu ( 7¥§?ET'JB§§‘$IEDEE)§[$ )




PHi DUNG (nim I) 5%thué

| Phidang ki : ¥31,500- |

Cac loai sach giao khoa hoc vién s€ tu mua sau khi dén Nhat

Tién nhdp hoc: ¥52,500- | Hoc phi: ¥ 567,000- | Gido trinh phu: ¥ 10,500- | Tién trang thiét bi: ¥ 42000-

Tong cong: ¥ 672,000-

Ddi v6i hoc vién nam I thi phi dung c6 kém bao hiém, hoc vién sé tu déng bao hiém & nam 11

e Tién nhap hoc va phi dang ki khong dwoc hoan tra lai mot khi da dong.
e Sau khi nhan dugc vysa cip phép luu tri, trong cac truong hop dudi ddy c6 thé nhan lai cic khoan phi khac ngoai tién nhap

hoc va phi dang ki.

« Sau khi nhén dugc vysa cip phép luu tri nhung khong mudn theo hoc tai truong.
« Trong trudng hop Dai st quan hodc Lanh s quan khong ddng y cip phép Vysa.
[gidy cho phép nhap hoc]va [vysa cip phép luu trii] sau khi duoc kiém tra x4c thuce s& tién hanh tha tuc hoan tra
lai cac khoan phi, cac khoan phi d8 tién hanh thu tuc nay do hoc vién tu chi tra.

GUT TIEN (phi giri tién do nguoi giri tu chi tra)

Tén ngan hang (Beneficiary's Banker Name) SUMITOMO MITSUI BANKING CORPORATION
Tén chi nhanh (Branch Name) TAKADANOBABA BRANCH
Dia chi ngan hang (Beneficiary's Banker Address) 1-27-7 TAKADA-NO-BABA, SHINJUKU-KU, TOKYO
Sé tai khoan (Beneficiary's A/C No.) (- )4654631
Tén tai khoan (Beneficiary's Name) TOEIGAKUIN
SWIFT CODE SMBCIPJT
Ch ¥

o Néu phat hién c¢6 gian dbi trong qua trinh 1am hd so (gidy to gia V.v...), thi s& bd quyét dinh nhap hoc, trong trudng hop
cac giéy to thi tuc ¢6 hoan tat thi hoc vién TOEI cling huy bo quyét dinh nhap hoc ddi vé6i hoc vién do.

e Sau khi dén Nhat Ban thi phai tuan theo cac quy dinh cua hoc vién TOEIL.

o Sau khi ndp hd so nhap hoc thi ngoai trir cac loai bang cép (ban gbc), két qua ki thi nang luc Nhét ngir va cac loai gidy t&
trong yéu khéc (ban goc) thi cac gidy to khac khong dugc hoan tra lai.
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